Zarządzenie Nr SG.0050.125.2017
Wójta Gminy Tymbark

z dnia 25 września 2017 roku.
W sprawie składania materiałów planistycznych i wniosków do opracowania projektu budżetu i wieloletniej prognozy finansowej Gminy Tymbark na 2018 rok.
Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (jednolity   tekst: Dz. U. z 2016 rok, poz.446 ze zm.)  oraz Uchwały Nr XLIII/259/2010 Rady Gminy Tymbark z dnia 17.09.2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej Zarządzam, co następuje:

§ 1.

Materiały planistyczne do projektu uchwały budżetowej na 2018 rok należy opracować zgodnie z:
1) uchwałą Uchwały Nr XLIII/259/2010 Rady Gminy Tymbark z dnia 17.09.2010 roku w sprawie trybu prac 
        nad projektem uchwały budżetowej;

2) ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych   (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.);               
3) ustawą z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego (tj. Dz. U. z 2017 
        r. poz. 1453);

4) rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji  
       dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł 
       zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.);

5) innymi przepisami prawa;

6) warunkami zawartych umów i porozumień;

7) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jeżeli mają one związek z projektowanymi wielkościami 
       budżetowymi.

§ 2.
1. Zobowiązuję Kierowników gminnych jednostek organizacyjnych, kierownika instytucji kultury, kierowników referatów i pracowników realizujących zadania  na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzędzie Gminy Tymbark  do opracowania i złożenia w Urzędzie Gminy Tymbark materiałów planistycznych do opracowania projektu budżetu i wieloletniej prognozy finansowej na 2018 rok do dnia 15 października 2017 roku.

2.   Do opracowania materiałów planistycznych  za  bazę analityczno-porównawczą należy przyjąć dane  z wykonania planu finansowego na dzień 30.09.2017 oraz przewidywane wykonanie do końca br.
              Materiały powinny zawierać następujące dane:

a) Wykonanie dochodów za 2016 rok, plan i  przewidywane wykonanie dochodów za rok bieżący oraz projekt planu dochodów na 2018 rok – tabela stanowi załącznik nr 1 do n/n zarządzenia.
b) Wykonanie wydatków za 2016 rok, plan i przewidywane wykonanie wydatków za rok bieżący oraz projekt planu wydatków na 2018 rok - tabela stanowi załącznik nr 2 do n/n zarządzenia.
c) Zaleca się w planowaniu wydatków przede wszystkim uwzględnić wydatki konieczne.
d) Uzasadnić wydatki które w kolejnych latach będą charakteryzować się dużym wzrostem.
e) Stan zatrudnienia oraz wydatki na wynagrodzenia przyjąć na poziomie 2017 roku.
f) Wszystkie   pozycje   wskazane   w  materiałach  planistycznych  winny   być  poparte wyczerpującymi objaśnieniami i  wyliczeniami .
g) Przy obliczaniu wielkości kwot na wynagrodzenia z pochodnymi należy w przypadku nauczycieli wykazać imienne ( wg awansu zawodowego ) zapotrzebowanie na środki a w przypadku pracowników administracyjno-obsługowych, przyjąć należy ilość etatów  i stałe składniki wynagrodzenia należne  za m-c wrzesień br. Zmienne składniki wynagrodzeń należy sporządzić na odrębnym zestawieniu. 
h) Przy obliczaniu planu wydatków bieżących ( rzeczowych) na 2018 rok należy przyjąć planowany przez rząd średnioroczny wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych na poziomie 2,3 proc.
3. Kierownicy jednostek oświatowych przekazuję wstępne plany finansowe na 2018 rok do Kierownika  ZEAS-u który dokonuje analizy przedstawionych materiałów i sporządza zbiorcze zestawienie otrzymanych planów finansowych i przedkłada Skarbnikowi Gminy w terminie do 22 października 2017 roku. 
4. Pracownicy ds. podatków i opłat składają propozycję określenia  wielkości podatków i opłat lokalnych oraz ulg i zwolnień podatkowych na podstawie ogłoszenia prezesa GUS w zakresie średnich cen żyta dla celów podatkowych oraz określenie przez Ministra finansów maksymalnych stawek podatków i opłat lokalnych na rok 2018.
5. Zobowiązuję wszystkie jednostki organizacyjne , referaty i samodzielne stanowiska pracy w UG do przygotowania materiałów i wzajemnej współpracy.

§ 3.
1. Radni, sołectwa, organizacje społeczne, stowarzyszenia i inne poza gminne jednostki organizacyjne mogą 
   składać do Urzędu Gminy w Tymbarku wnioski dotyczące budżetu gminy Tymbark na 2018 rok 
    w terminie do dnia 15 października 2017 roku.
 2. Wnioski organizacji społecznych, stowarzyszeń i innych poza gminnych jednostek organizacyjnych 
     dotyczące dofinansowania powinny zawierać:
a) Określenie zadania realizowanego z udziałem dotacji z budżetu
b) Określenie całkowitego kosztu realizacji zadania oraz udziału własnego w tych kosztach
3.   Wnioski złożone po dniu 15 października 2017 roku nie będą brane pod uwagę 
       przy opracowaniu    projektu budżetu na 2018 rok za wyjątkiem  jednostki określonej § 1 ust.3.
§ 4.
1.Przy planowaniu wydatków należy uwzględnić zawarte porozumienia, umowy oraz obowiązujące na 
   podstawie Uchwał Rady Gminy Tymbark programy oraz różnego rodzaju dofinansowania czy 
   też finansowanie zadań.
   Projekt planu wydatków inwestycyjnych powinien zawierać:
a) Nazwy i lokalizacji inwestycji,
b) Terminu realizacji ( rok rozpoczęcia i zakończenia)
c) Wartości zadania
d) Dotychczas poniesionych nakładów
e) Środki niezbędnie do zakończenia inwestycji z podziałem na poszczególne lata
f) Zwięzły opis stanu zaawansowania prac,
g) Źródeł finansowania
2. Wykaz zadań remontowych, planowanych do realizacji w roku 2018 z uwzględnieniem:
a) Nazwy zadania i terminu realizacji
b) Uzasadnienia potrzeby wykonania remontu
c) Szacunkowej wartości prac remontowych
3.Materiały planistyczne należy opracować i przekazać Skarbnikowi Gminy                                                w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 października 2017 roku.
§ 5.
Skarbnik Gminy w oparciu o zgromadzone materiały , projekty planów finansowych, propozycji zadań, prognozowanych kwot dochodów własnych, dotacji celowych i subwencji opracuje :
1. Projekt uchwały budżetowej na 2018 rok 
2. Projekt uchwały w sprawie WPF i  przedkłada do akceptacji Wójtowi Gminy w terminie do 
30 października 2017 roku
§ 6.
Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom, Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, pracownikom Urzędu Gminy.
§ 7.
 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
